
Zur Unterstützung unseres Rechnungswesens suchen wir für den Standort Karlsruhe 

in Teilzeit (20/Woche) eine

erfahrene Buchhaltungskraft (m/w/d)

Erwünschtes Profil 
• Mehrjährige Berufserfahrung in der Buchhaltung 

bzw. Finanzbuchhaltung 
• Steuerliche oder kaufmännische Ausbildung 

bzw. Studium wünschenswert 
• Gute Kenntnisse in der Finanzbuchhaltung (HGB), 

Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung und 
Anlagenbuchhaltung

• DATEV-Kenntnisse von Vorteil 

Ihre Aufgabenbereiche 
• Mitarbeit in der laufenden Finanzbuchhaltung
• Verbuchung laufender Geschäftsvorfälle
• Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung
• Kontenabstimmung
• Forderungsmanagement und Mahnwesen
• Unterstützung bei Monats- und 

Jahresabschlüssen
• Pflege und Kontrolle von Buchhaltungsdaten
• Zusammenarbeit mit Steuerberatung und 

internen Ansprechpartnern
• Allgemeine administrative und 

organisatorische Tätigkeiten im Bereich 
Finanzbuchhaltung

Wir legen Wert auf 
• Eine selbständige, sorgfältige und strukturierte 

Arbeitsweise
• Zuverlässigkeit und Verantwortungsbewusstsein
• Ein gutes Zahlenverständnis
• Teamfähigkeit
• Praktische Erfahrung und einen sicheren Umgang 

mit buchhalterischen Abläufen

Wir bieten Ihnen 
• Eine gründliche Einarbeitung
• Ein angenehmes und kollegiales Arbeitsumfeld
• Selbständiges Arbeiten
• Eine langfristige Perspektive
• Weiterentwicklungsmöglichkeiten
• Leistungsgerechte Vergütung

Interessiert? Dann senden Sie bitte, unter Angabe des Stichworts „Finanzbuchhaltung“ sowie Ihres 
frühestmöglichen Eintrittstermins Ihre Bewerbung per E-Mail an bewerbung@bios-bw.de, z. Hd. Nina 
Hagenbucher, Bei Fragen wenden Sie sich gerne an: +49 (0) 151 577 448 37 (Nina Hagenbucher)

Die Behandlungsinitiative Opferschutz (BIOS-BW) e.V. ist eine gemeinnützige Einrichtung, die sich mit 
therapeutischem Schwerpunkt vor allem für den präventiven Opferschutz einsetzt. Im Rahmen von 
verschiedenen Projekten und Tätigkeitsfeldern baut BIOS-BW dabei auf drei Säulen: 
• Direkte Unterstützung durch die therapeutische Hilfe für betroffene/traumatisierte Menschen.
• Präventive Unterstützung damit es nicht zu einer Tat kommt. 
• Informative Unterstützung durch Kommunikation, Forschung und Weiterbildung. 
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